Uchwata Nr XLII/249/2010
Rady Powiatu w Kluczborku
z dnia 29 kwietnia 2010 r.

zmieniajaca Uchwate Nr XXVIII/163/2008 z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kluczborku

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.), Rada Powiatu
w Kluczborku uchwala co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do uchwaty Nr XXVIII/163/2008 z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kluczborku wprowadza
sie nastepujace zmiany:

1. w § 5 ust. 2 dodaje sie pkt. 17, ktéry otrzymuje brzmienie:

~Rzecznik Prasowy - RZP”,

2. §19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»~D0o podstawowych zadan kierownikdw komorek organizacyjnych nalezy:

1) organizowanie wykonywania zadan komdérki organizacyjnej wynikajacych
Z przepisow prawa, uchwat Rady i Zarzadu, zarzadzen i polecen Starosty;

2) planowanie pracy w ramach kierowanej komorki organizacyjnej;

3) opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej
zadan kierowanej komorki organizacyjnej;

4) przygotowanie projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu, Starosty;

5) przygotowanie w celu przedtozenia Radzie i jej komisjom oraz dla potrzeb Starosty
i Zarzadu projektéw sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych komodrce organizacyjnej;

6) zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych
do wiasciwej komérki organizacyjnej;

7) przygotowanie projektéw odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskéw w ramach
kompetencji komorki organizacyjnej;

8) zapewnienie przestrzegania w komdrce organizacyjnej tajemnicy stuzbowej;

9) zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu Pracy, a w szczegdlnosci
przepisbw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochronie przeciwpozarowej;

10) wykonywanie zadan z zakresu spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej;

11) wspotdziatanie z innymi komodrkami organizacyjnymi, samodzielnymi stanowiskami
i z jednostkami organizacyjnymi powiatu, inspekcjami i strazg przy realizacji zadan
powiatu, a takze z Samorzadowym Kolegium Odwotawczym, organami administracji
rzagdowej i samorzadowej oraz innymi jednostkami realizujgcymi zadania spoteczno-
gospodarcze na rzecz powiatu;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia;
13) usprawnianie organizacji i form pracy komérki organizacyjnej oraz podejmowanie
dziatan na rzecz usprawnienia pracy Starostwa, w tym rozpatrywanie problemdw
jakosciowych zgtaszanych przez pracownikéw, auditorow wewnetrznych i zewnetrznych
oraz uruchamianie dziatan zapobiegawczych (doskonalgcych);

14) podnoszenie jakosci ustug swiadczonych przez komérke organizacyjng;

15) opracowywanie dla Zarzadu i Starosty, w porozumieniu z Sekretarzem, projektow
odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych;



16) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w
jednostkach organizacyjnych powiatu oraz w jednostkach realizujacych zadania na mocy
porozumien;

17) wspdtpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych;

18) wspdtdziatanie w zakresie akcji kurierskiej i statego dyzuru;

19) przekazywanie stuzbom  statystyki publicznej zgromadzonych  danych
administracyjnych w zakresie okreslonym w programach badan statystycznych,
w szczegodlnosci w formie wyciggdw z rejestrow, kopii i zbiorow danych, zebranych
deklaracji, dokumentéow ewidencyjnych i innych formularzy urzedowych, wynikéw
pomiaréw, danych monitoringu $rodowiska oraz udostepnianie danych z baz danych
systemdw informatycznych;

20) uczestniczenie w posiedzeniach Rady,

21) aktualizacja danych zamieszczanych ~w  Biuletynie Informacji  Publicznej
w ramach posiadanych uprawnien”,

3. § 54 otrzymuje brzmienie:

»D0 podstawowych zadan Rzecznika Prasowego nalezy prowadzenie nastepujacych
spraw:

1) biezgca i stata wspotpraca z mediami,

2) analizowanie publikacji prasowych i reagowanie na krytyke prasowq

3) organizowanie kontaktéw Starosty i Zarzadu z dziennikarzami - organizowanie
konferencji prasowych, wywiaddw, spotkan i wizyt w redakcjach

4) koordynowanie informacji przekazywanych do publicznej wiadomosci o polityce,
dziatalnosci i zamierzeniach Starosty, Zarzadu i Rady Powiatu

5) prezentowanie oficjalnych stanowisk, opinii i komunikatéw wtadz Powiatu

6) koordynowanie informacji przekazywanych do publicznej wiadomosci z zakresu zadan
realizowanych przez Staroste i Starostwo

7) prowadzenie archiwum prasowego

8) wspotdziatanie w zakresie przygotowania imprez i wydarzen patriotycznych

9) kreowanie i dbanie o wizerunek Powiatu”,

4. § 55 otrzymuje brzmienie:

~Wydziat Organizacyjny jest zobowigzany do przekazania niniejszego regulaminu kazdej
komorce organizacyjnej”,

5. dodaje sie § 56, ktéry otrzymuje brzmienie:

~Kierownicy komdrek organizacyjnych sg zobowigzani do zapoznania z regulaminem
podlegtych pracownikéw”,

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Kluczborskiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



